Zatgcznik do zarzgdzenia nr 19/2015
Rektora PO

Regulamin ubiegania sie¢ o finansowanie/dofinansowanie z programéw Narodowego

Centrum Badan i Rozwoju

§1.

Postanowienia wstepne

Okreslenia uzyte w Regulaminie ubiegania si¢ o finansowanie/dofinansowanie z programéw
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju, zwanym dalej Regulaminem, oznaczaja:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

1.

NCBIR — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju;

DWIR — Dzial Wspotpracy i Rozwoju;

Uczelnia — Politechnik¢ Opolska;

BRIS — Biuro Rozwoju i Strategii, istniejagce w strukturze Dziatu Wspotpracy i Rozwoju;

zgtaszajacy/wnioskodawca  —  pracownika  naukowego/naukowo-dydaktycznego
Politechniki Opolskiej lub jednostke organizacyjna Politechniki Opolskiej na etapach
przygotowania wniosku o udziat w projekcie oraz jego realizacji;

wniosek 0 zgode — wniosek 0 zgode na ubieganie si¢ o dofinansowanie/finansowanie
projektu z Narodowego Centrum Badan i Rozwoju skladany przez zglaszajacego do
Rektora;

whniosek projektowy — wniosek ztozony we wlasciwym dla danego konkursu systemie
elektronicznym przez zgtaszajacego;

umowa z NCBIR — umowa zawarta pomiedzy Liderem projektu a NCBIR na wykonanie
i finansowanie/dofinansowanie projektu w ramach programu;

umowa konsorcjum — umowe zawartg pomiedzy Liderem projektu a Partnerami projektu.

§2.

Procedura wystapienia o zgode na ubieganie si¢ o finansowanie/dofinansowanie
projektu z NCBIR

W terminie przynajmniej 4 tygodni przed ztozeniem wniosku projektowego do NCBIR

zgltaszajacy sktada do Rektora wniosek o zgodg stanowigcy zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Do wniosku zglaszajacy dotacza oswiadczenie, stanowigce zalacznik nr 2 do Regulaminu

oraz dokument zawierajacy informacje niezbedne do uzyskania interpretacji

indywidualnej podatku VAT, stanowigcy zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Whioskodawca przygotowujac wniosek o zgode zobowigzany jest bra¢ pod uwage:

1) strategi¢ dziatania, dlugofalowe plany rozwoju wydzialu/pozawydziatowej jednostki
organizacyjnej;

2) zasoby w dyspozycji: finanse, kadre, czas, wiedz¢ i do$wiadczenie w realizacji
projektow o podobnej tematyce, zaktadane partnerstwo (jego charakter, podmiot);

3) komplementarnos¢ ze strategia rozwoju Uczelni,

4) wymierng warto$¢ dodang dla Uczelni, srodowiska akademickiego bgdaca glownym
powodem aplikowania;

5) aktualny harmonogram naboru wnioskow (terminy oglaszania konkursow,
kwalifikowalno$¢ typow dziatan);,



ok~

6) komplementarno$¢ wniosku z dokumentacjg projektowa (Regulamin konkursu, wzor
wniosku, kwalifikowalnos¢ wydatkow, kryteria formalne);

7) mozliwos¢ obstugi ksiegowej, finansowej 1 organizacyjnej jednostki Uczelni
sktadajgcej wniosek.

Whioskodawca zainteresowany ubieganiem si¢ o finansowanie/dofinansowanie projektu

z programow NCBiR zobowigzany jest rowniez wskaza¢ kierownika/koordynatora

projektu oraz zrédlo finansowania wkladu wlasnego projektu potwierdzonego przez

dysponenta srodkow (jesli dotyczy).

Whioski o zgode podlegajg rejestracji przez BRIS.

Whioski, o ktorych mowa w ust. 4, nalezy ztozy¢ w BRIS w terminie najp6zniej na cztery

tygodnie przed zgloszeniem wniosku projektowego do NCBIR.

§ 3.
Akceptacja wniosku o zgode

Whiosek o zgode¢ podlega akceptacji Komisji, w ktorej sktad wchodzg nastepujace osoby:
1) Rektor;

2) Prorektor ds. nauki;

3) Prorektor ds. wspotpracy i rozwoju;

4) Dyrektor Dziatu Wspotpracy i Rozwoju;

5) Kwestor.

Whniosek o zgode na ubieganie si¢ o finansowanie/dofinansowanie uzyskuje akcept
Komisji, jezeli akceptacje wyrazi minimum 3 cztonkéw Komisji, w tym obligatoryjnie
Rektor i Kwestor.

§ 4.
Przygotowanie i zlozenie wniosku projektowego

W przypadku zgody Komisji na ubieganie si¢ o finansowanie/dofinansowanie projektu

z NCBIR, obowigzuje nastepujaca kolejnos¢ postgpowania:

1) wniosek projektowy do aktualnie ogloszonego konkursu w ramach programow
NCBIR, przygotowuje pod wzgledem merytorycznym i finansowym zglaszajacy;

2) wniosek projektowy powinien by¢ sporzadzony zgodnie z tre$cia konkursu
ogloszonego przez NCBIR i udostgpnionego na stronie internetowej NCBIR;

3) najpdzniej 10 dni przed datg ztozenia wniosku projektowego do NCBIR, podlega on
sprawdzeniu pod wzgledem formalnym przez BRIS.

Whiosek projektowy w wersji ostatecznej przekazany do sprawdzenia formalnego musi

zawierac:

1) podpisy kierownika/koordynatora projektu i kierownika wnioskodawcy;

2) zataczniki zgodnie z regulaminem konkursu w dwoch egzemplarzach, w tym jeden
podpisany przez kierownika/koordynatora projektu i dziekana wydzialu lub
kierownika pozawydziatowej jednostki organizacyjne;j.

BRIS po sprawdzeniu wniosku projektowego pod wzglgdem formalnym przedktada go

do Kwestora w celu uzyskania akceptacji finansowej.

Po uzyskaniu akceptacji finansowej oraz sprawdzeniu formalnym wniosku projektowego,

Dyrektor Dzialu Wspotpracy i Rozwoju, sktada podpis na zatacznikach, o ktérych mowa

w ust. 2 pkt 2.



5. Zalaczniki, o ktorych mowa w ust. 4, wraz z kserokopiag pelnomocnictwa osoby
upowaznionej do sktadania wnioskoéw do NCBiR w imieniu Uczelni mozna odebraé
w BRIS lub otrzymac¢ poczta elektroniczna.

§ 5.
Tryb i zasady zawierania umow

1. Zglaszajagcy w kazdym przypadku przekazuje kopi¢ decyzji z NCBiR dotyczacg wniosku
projektowego do BRIS.

2. W przypadku, gdy Politechnika Opolska jest:

1) Liderem projektu i projekt zaklada udzial wktadu wilasnego (wniesionego przez
Partnera/Partnerow), w celu zabezpieczenia wilasciwej realizacji projektu, w terminie
14 dni przed podpisaniem umowy, Lider projektu powinien zawrzeé
z Partnerem/Partnerami wnoszacymi wktad wiasny, umoweg konsorcjum. Jezeli
regulamin konkursu nie zawiera wzoru umowy konsorcjum, stosowac nalezy wzor
umowy dostegpny na stronie internetowej BRIiS, ktory moze podlega¢ modyfikacjom,
zgodnie z zaleceniami wytycznych konkursowych;

2) Partnerem projektu, w ktérym wystepuje wktad wiasny (wnoszony przez Lidera),
wowczas zglaszajacy przedklada projekt umowy konsorcjum przygotowany przez
Lidera.

3. Projekt umowy konsorcjum, o ktorym mowa w ust. 2, akceptuje Dyrektor Dziatu
Wspotpracy i Rozwoju po uzyskaniu opinii radcy prawnego i kontrasygnacie Kwestora
oraz na podstawie przedtozonego oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 4 do
Regulaminu.

4. Zglaszajacy, wraz z projektem umowy konsorcjum, o ktorym mowa w ust. 2, sktada do
BRiS uaktualniony dokument stanowiacy zatacznik nr 3 do Regulaminu.

5. Umowe¢ z NCBIR w imieniu Uczelni podpisuje Rektor lub osoba przez niego
upowazniona.

6. Zglaszajacy przekazuje kopi¢ umowy, o ktorej mowa w ust. 5, wraz z wszystkimi
aneksami do BRIS, w terminie do 14 dni od daty jej podpisania.

§ 6.
Realizacja i rozliczenie projektu

1. Po zawarciu umowy z NCBIR, kierownik/koordynator projektu jest odpowiedzialny za
prawidtowg realizacj¢ projektu pod wzgledem merytorycznym i finansowym.

2. W terminie 14 dni od dnia otrzymania umowy z NCBIR, kierownik/koordynator projektu
wprowadza projekt do elektronicznego systemu TETA CONSTELLATION do ,kartoteki
projektow” 1 przez caly okres realizacji projektu, odpowiada za jego aktualizacje¢
w systemie.

3. W trakcie realizacji projektu kierownik/koordynator projektu zobowigzany jest
przedktada¢ do BRIS wnioski o ptatnos¢ i sprawozdania z realizacji projektu, co najmniej
na 7 dni przed uptywem terminu sktadania ich w NCBIR.

4. Za terminowe sktadanie w NCBIR dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3, odpowiada
kierownik/koordynator projektu.

5. Kierownik/koordynator projektu wystawia i podpisuje note¢ dla kosztow posrednich, ktorg
nastepnie przedktada do zatwierdzenia Rektorowi i Kwestor za posrednictwem BRiS.

6. BRIS weryfikuje sprawozdania z realizacji projektu i wnioski o ptatnos¢ pod wzgledem
formalnym, a kwestura pod wzglgdem finansowym.



. Whnioski o platno$¢ i1 sprawozdania z realizacji projektu, po weryfikacji formalno-
finansowej, podpisuje Rektor lub osoba upowazniona na podstawie pelnomocnictwa.
Pracownicy BRiS przekazuja dokumentacj¢ osobie odpowiedzialnej za realizacje projektu
za potwierdzeniem odbioru przynajmniej na 2 dni przed wystaniem dokumentow do
NCBIR.

. Po otrzymaniu z NCBiR informacji o zakonczeniu realizacji projektu (na podstawie
akceptacji koncowego wniosku o ptatnos¢ lub innego dokumentu), kierownik/koordynator
projektu informuje BRiS o zakonczeniu i rozliczeniu projektu.

§7.
Postanowienia koncowe

BRIS prowadzi rejestr:

1) wnioskow o zgodg;

2) wnioskow projektowych.

BRIS przechowuje kopie uméw z NCBIR oraz umoéw cywilnoprawnych z osobami
fizycznymi, zawieranych na potrzeby realizacji projektow z NCBiR.

. BRIiS na podstawie wniosku o zgod¢ wraz zalacznikami wprowadza do systemu TETA
CONSTELLATION elektroniczny wniosek projektowy w ,kartotece wnioskow
projektowych”.

BRIS jest uprawnione do przeprowadzania kontroli formalnej realizowanych projektow,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, powiadamia o nich kierownika/
koordynatora projektu.

. BRIS udziela wyjasnien w sprawach budzacych watpliwosci, dotyczacych postgpowania
przy ubieganiu si¢ o finansowanie/dofinansowanie w ramach konkurséw z NCBIR.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

Opole, dn. .....ccovvveiiinnns

(Dane zglaszajgcego, Wydziat/pozawydziatowa
jednostka organizacyjna)

WNIOSEK

o zgode na ubieganie si¢ o finansowanie/dofinansowanie projektu z Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju

INFORMACJA O PROJEKTODAWCY

Jednostka organizacyjna
Uczelni:

Wydziat:

Kierownik/koordynator
projektu:

(imig i nazwisko, tel., e-mail)

Osoba wyznaczona do
kontaktu w sprawach
projektu ze strony
Politechniki Opolskiej:

(imig i nazwisko, tel., e-mail)

Zasoby w dyspozycji:

(kadra — wlasna, zewnetrzna, charakter
zatrudnienia;

doswiadczenie — wiedza merytoryczna,
umiejetnos¢ zarzqdzania projektami)

INFORMACJA O KONKURSIE

Nazwa programu:

Nr konkursu:

Data ogloszenia konkursu:

Data zamknigcia konkursu:

INFORMACJA O SKEADANYM PROJEKCIE

Tytul projektu po polsku
i po angielsku:

Opis i cele projektu:
(jaki jest cel realizacji projektu, do
czego przyczynia sig realizacja
projektu)

Partnerzy:
(wymienic¢ czlonkow konsorcjum,
kto bedzie liderem?)




Planowany termin
rozpoczecia i zakonczenia
projektu:

Skiad zespotu (uczestnicy
projektu)

Wartos¢ dodana projektu
dla Uczelni:

(w jaki sposob projekt wigze sie z
dzialalnoscig Uczelni, jakie przewiduje
sig korzysci z realizacji projektu dla
Uczelni i sSrodowiska akademickiego)

Czy uwzgledniono | TAK ]
konsultacje z innymi NIE []

jednostkami Uczelni na
temat checi | W przypadku odpowiedzi TAK — z jakimi?
wspoluczestnictwa w
projekcie?

Status uczelni w projekcie: | Beneficjent [] Lider [] Partner ]

Wykonawca [ ] Zleceniodawca [] Jednostka realizujgca []

Wartos¢ catkowita projektu: T 100 %
W tym budzet Politechniki Opolskiej: | ... 2z %
Whnioskowana wartos¢ dofinansowania i o
JNCBIR: | e A
W tym budzet Politechniki Opolskiej: e b %
Wktad witasny w projekcie na podstawie
. . T/ S O %
zalgcznika nr 4 do Regulaminu:
W tym wktad wiasny Politechniki Opolskiej: T S o %

Zrédlo finansowania wkladu wlasnego:

Informacja o kwalifikowalnosci VAT na | TAK [] NIE ]
podstawie zalqcznika nr 3 do Regulaminu

(Data, pieczec i podpis Dziekana
lub kierownika pozawydzialowej jednostki organizacyjnej)

Akceptacja:

Data i podpis Kwestora

Do wiadomosci: Biuro Rozwoju i Strategii




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

Opole, dnia.... ... ... .........
Politechnika Opolska

(Wydziat/pozawydziatowa jednostka organizacyjna)

OSWIADCZENIE

W zZwigzku Z UDI@ZANICIMN SI€ .....utiniiei ittt et ettt ettt et aeaeeee e
(nazwa jednostki organizacyjnej)

0 przyznanie dofinansowania/finansowania* ze srodkéw Narodowego Centrum Badan

I ROZWOJU W ramach PrOgramU .........eesieiiet it et et ettt et et et et e e et e e e areeaaans
(nazwa programu)

NA T€AIIZACTE PIOJEKEU ... eeiiiiiieeiiie ettt e e et e et ee e ee et e e ssaaeeesaee e e anbeeenneeeennneeenees
(nazwa projektu)

o$wiadczam, iz jednostkg odpowiedzialng za zarzadzanie projektem jest ..........................

(nazwa wydziatu/pozawydziatowej jednostki organizacyjnej)

Wszelkie decyzje dotyczace projektu muszg uzyskaé akceptacje dziekana/kierownika
pozawydziatowej jednostki organizacyjnej. *

Odpowiedzialno$¢ merytoryczng i finansowg za realizacje¢ projektu ponosi jednostka
organizacyjna zarzadzajgca projektem, jednocze$nie zobowigzujac si¢ do pokrycia z wlasnych

srodkow ewentualnych kosztow, ktore nie zostang uznane jako koszty kwalifikowane.

(Podpis i pieczqtka Dziekana
lub kierownika pozawydziatowej jednostki organizacyjnej)

* niepotrzebne skresli¢



=

o

10.
11.
12.

13.

14.

Zatgceznik nr 3 do Regulaminu

Informacje niezbedne do uzyskania interpretacji indywidualnej podatku VAT

NAZWA PrOJEKEU: ..ot
Koordynator/kierownik projektu............ooouiieiieiiii i
Okres realizaCjiz ...
Zrodlo fINANSOWANIAL ... ...t e
Przedmiot Projektu (OPIS): ...vier it
Jakie zakupy beda dokonywane w ramach projektu? ...
Jakie bedg efekty projektu? ... ..o i
BenefiCiencCi ProjektU: ... ..o
Kto bedzie korzystat z efektéw projektu? W jaki sposob i na jakich zasadach — odptatnie
czy NIeodplatnie? ... ...
Kto bedzie wiascicielem efektow projektu? ...
Czy projekt bedzie generowal przychdd? ...
Co si¢ stanie z zakupionym sprzetem po zakonczeniu realizacji projektu?
Czy zakupy dokonywane w zwigzku z realizacja projektu lub efekty projektu beda
wykorzystywane do wykonania czynno$ci opodatkowanych podatkiem VAT?

Czy efekty projektu zostang komus przekazane, jesli tak to czy odptatnie czy nieodptatnie

I w jakiej formie?

Akceptacja specjalisty ds. VAT



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu

Opole, dnia.... ... ... .........

(Nazwa Partnera)

OSWIADCZENIE

W zZwigzku Z UDI@ZANICIMN SIC ....utintiitt ittt ettt et ettt et eeeee e
(nazwa Partnera)

o przyznanie dofinansowania/finansowania* ze S$rodkow Narodowego Centrum Badan

I ROZWOJU W ramach ProgramU ..........c.ouiouinrint ittt e e e e e
(nazwa programu)

NA TEALIZACTE PTOJEKIU .. ..eieuiiiiiiie ettt ettt ettt et et e e et e et eat e et e eteeneesaeessbeenbeesbeennee e
(nazwa projektu)

oswiadczam, iz zobowiagzuj¢ si¢ do wniesienia wktadu wlasnego w formie ......................

....................................................................................................... I kwocie

.................. (STOWNIE: L. )

(Podpis i pieczgtka Partnera)

* niepotrzebne skresli¢



