Kompleksowa ocena jakosci
dziatalnosci naukowej lub
badawczo-rozwojowej jednostek
naukowych



Ocena przeprowadzana jest w oparciu o Rozporzadzenie
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie kryteriow i
trybu przyznawania kategorii naukowej jednostkom
naukowym z dnia 13 lipca 2012 .

Jednym z warunkow dokonania oceny jednostki naukowej
przez Komitet Ewaluacji Jednostek Naukowych jest
przekazanie w postaci elektronicznej wypetnionej ankiety do
systemu POL-on, a nastepnie wystanie jej za posrednictwem
tego systemu do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Do wypetnienia ankiety oraz przestania jej do systemu POL-on
stuzy specjalny, przygotowany przez Osrodek Przetwarzania
Informacji, program komputerowy ANKIETA dziatajgcy w
srodowisku Windows.
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Ankiete jednostki naukowej moze ztozy¢ wytacznie jednostka, ktora
zostata zarejestrowana w systemie POL-on

Dostep do inicjowania ankiety, pobierania danych z systemu POL-on
oraz do wysytania ankiety do MNiSW majg wytgcznie osoby, ktore w
systemie POL-on majg przypisang role
INST_OCENA_PARAMETRYCZNA. Rola ta nadawana jest przez
administratora systemu POL-on z danej jednostki.

Instalacyjng wersje tego program moze pobrac kazda
zainteresowana osoba, jednak dostep do jego petnej
funkcjonalnosci majg tylko osoby zarejestrowane w systemie POL-
on, ktérym przyznano odpowiednig role.

Dane do ankiety mogg by¢ wprowadzane na wielu komputerach
jednoczesnie, ale przed ztozeniem muszg zostac potgczone w jeden
plik zawierajacy wszystkie dane dla sktadajgcej ankiete jednostki.
Uprawnienie do tgczenia danych przystuguje wytgcznie osobie
odpowiedzialnej za przygotowanie ankiety w danej jednostce.



Zalecana jest nastepujaca droga postepowania:

W N oe

Pobranie programu przez osobe odpowiedzialng za wypetnienie ankiety.
Zainicjowanie nowej ankiety dla wybranej jednostki.
Pobranie wszystkich danych znajdujgcych sie w systemie POL-on.

Sprawdzenie kompletnosci pobranych danych podstawowych, danych
adresowych oraz informacji o kierowniku jednostki — w razie ich
niekompletnosci lub niepoprawnosci trzeba je poprawi¢ w systemie i
pobra¢ ponownie.

Dostosowanie pobranego z systemu POL-on wykazu pracownikéw do
wymogow ankiety (usuniecie zbednych i dodanie brakujgcych
pracownikow).

Rozestanie do 0sdb, ktore majg wypetniaé poszczegdlne fragmenty ankiety
pliku danych zawierajgcego prawidtowe dane o pracownikach jednostki.
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Uzupetnienie wszystkich danych (publikacje, patenty, dorobek artystyczny itp.)
przez odpowiednie osoby.

Scalenie przez osobe odpowiedzialng za wypetnienie ankiety wszystkich
czgstkowych danych i przestanie kompletnej ankiety do systemu POL-on.

W systemie POL-on (po zalogowaniu do systemu) ostateczne sprawdzenie
poprawnosci przestanych danych i wydruk potwierdzenia ich zgodnosci ze
stanem faktycznym (wykonuje osoba odpowiedzialna za wypetnienie ankiety).

Podpisanie potwierdzenia przez kierownika jednostki.

Wystanie za posrednictwem systemu POL-on ankiety wraz z zeskanowanym
potwierdzeniem do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Przyjecie lub odrzucenie (ze wzgledu na braki formalne) ankiety przez
pracownika Ministerstwa.

Przekazanie przyjetych pod wzgledem formalnym ankiet do KEJN do oceny.



Uwaga:

e Ankieta zostanie zarejestrowana w systemie POL-on
jako plik o nazwie zawierajgcej date i godzine
przekazania ankiety do systemu.

 Mozliwe jest wielokrotne przesytanie ankiet do
systemu POL-on i dopiero po zalogowaniu do systemu
uzytkownik decyduje, ktorg z przestanych ankiet bedzie
chciat wystac¢ do Ministerstwa i przedstawic¢ do oceny.

e Jezeli ankieta zostanie zwrdécona jednostce do poprawy,
wowczas jednostka wysyta do systemu POL-on
poprawiong ankiete i ponownie sktada jg do
ministerstwa (ankieta , zwrocona” pozostaje w stanie
niezmienionym).



* Program ANKIETA dostepny bedzie po przyjeciu aktualizacji
Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
w sprawie kryteriow i trybu przyznawania kategorii naukowej
jednostkom naukowym.

* Instalacyjng wersje programu mozna pobra¢ pod adresem
http://poln.nauka.gov.pl/ankieta-jednostki

* Program umozliwia wysytanie pytan i uwag do systemu POL-
on — opcja Pomoc -> WYSLIJ ANKIETE do systemu POL-on
Odpowiedzi na zgtoszone uwagi bedg udzielane za
posrednictwem systemu POL-on lub podanych danych
kontaktowych
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